
党总支委员分工及职责

姓名 职务 分工 主 要 职 责

郭云峰 书记
全面负责

支部工作

主持党组织日常工作，讨论研究学校或总支部党组织建设

和学校教育发展的重大事项；负责召开党员大会，传达贯

彻执行党中央路线、方针、政策，贯彻落实上级党委文件、

会议精神；负责总支部班子思想廉政建设；做好党员政治

思想工作；做好后备干部的培养。

魏惠萍
副书

记

组织、推

协等

协助书记做好党建工作，正确贯彻执行党的路线、方针、

政策和学校的指示、决议，认真完成学校党组织布置的各

项工作。

范本国
组织

委员

组织发展

工 作

负责党总支部组织建设工作；党务和政务公开工作；负责

“三会一课”记录工作；负责党员初心日活动记录工作；

负责协调支委会时间、地点；发布会议通知等。

杜希燕
纪检

委员

党风廉政

工 作

负责总支委会、支部各种会议的考勤、记录；负责党总支

部日常管理，检查、督促党员过好组织生活；做好民主评

议党员工作；负责党组织的作风建设和纪律检查、监督工

作；向总支部委员会汇报纪检工作；建立党员与流动党员

名册，做好转入转出数据更新工作；监督学习强国情况、

观察员制度。

高书平
统战

委员

政治学习

工 作

负责党总支部政治理论学习工作，根据上级党委和支部计

划安排第一议题学习活动； 负责“七一”等节日慰问工

作,负责党员名师双培养工作；做好党员志愿服务队建设。

乔璐璐
宣传

委员

宣传工

作

围绕总支部的中心工作，开展多种形式的宣传鼓动工作和

主题教育活动。做好“我为群众干实事”“垃圾分类督导”

等主题活动，做好美篇、短视频等宣传工作；图文收集与

存档工作。

周鹏

青年

委员

（党

建副

主任）

共青团少

先队工

作

指导共青团和少先队支部开展活动，关心团干部的成长，

支持团支部根据广大团员、少先队员的特点和需要，开展

文娱体育活动，指导少先队加强少先队员和团员的政治思

想教育，督促团员和少先队员学习文化、科学知识，热爱

本职工作。充分发挥共青团及少先队的突击队作用和联系

广大青年的桥梁作用。党组织与团、队的对接工作



第一党支部委员分工及职责

姓名 职务 分工 主 要 职 责

范本国 书记
全面负责

支部工作

主持党组织日常工作，讨论研究学校或支部党组织建设和

学校教育发展的重大事项；负责召开党员大会，传达贯彻

执行党中央路线、方针、政策，贯彻落实上级党委文件、

会议精神；负责支部班子思想廉政建设；做好党员政治思

想工作；做好后备干部的培养。

关正茂
组织

委员

组织发展

工 作

负责党支部组织建设工作；党务和政务公开工作；负责“三

会一课”记录工作；负责党员初心日活动记录工作；负责

协调支委会时间、地点；发布会议通知等。

丁志远
纪检

委员

党风廉政

工 作

负责支委会、支部各种会议的考勤、记录；负责党支部日

常管理，检查、督促党员过好组织生活；做好民主评议党

员工作；负责党组织的作风建设和纪律检查、监督工作；

向支部委员会汇报纪检工作；建立党员与流动党员名册，

做好转入转出数据更新工作；监督学习强国情况、观察员

制度。

唐瑞华
统战

委员

政治学习

工 作

负责党支部政治理论学习工作，根据上级党委和支部计划

安排第一议题学习活动； 负责“七一”等节日慰问工作,

负责党员名师双培养工作；做好党员志愿服务队建设。

钟惠萍
宣传

委员

宣传工

作

围绕支部的中心工作，开展多种形式的宣传鼓动工作和主

题教育活动。做好“我为群众干实事”“垃圾分类督导”

等主题活动，做好美篇、短视频等宣传工作；图文收集与

存档工作。



第二党支部委员分工及职责

姓名 职务 分工 主 要 职 责

杜希燕 书记
全面负责

支部工作

主持党组织日常工作，讨论研究学校或支部党组织建设和

学校教育发展的重大事项；负责召开党员大会，传达贯彻

执行党中央路线、方针、政策，贯彻落实上级党委文件、

会议精神；负责支部班子思想廉政建设；做好党员政治思

想工作；做好后备干部的培养。

胡广平
组织

委员

组织发展

工 作

负责党支部组织建设工作；党务和政务公开工作；负责“三

会一课”记录工作；负责党员初心日活动记录工作；负责

协调支委会时间、地点；发布会议通知等。

钟燕
纪检

委员

党风廉政

工 作

负责支委会、支部各种会议的考勤、记录；负责党支部日

常管理，检查、督促党员过好组织生活；做好民主评议党

员工作；负责党组织的作风建设和纪律检查、监督工作；

向支部委员会汇报纪检工作；建立党员与流动党员名册，

做好转入转出数据更新工作；监督学习强国情况、观察员

制度。

陈朝容
统战

委员

政治学习

工 作

负责党支部政治理论学习工作，根据上级党委和支部计划

安排第一议题学习活动； 负责“七一”等节日慰问工作,

负责党员名师双培养工作；做好党员志愿服务队建设。

孙美琦
宣传

委员

宣传工

作

围绕支部的中心工作，开展多种形式的宣传鼓动工作和主

题教育活动。做好“我为群众干实事”“垃圾分类督导”

等主题活动，做好美篇、短视频等宣传工作；图文收集与

存档工作。



第三党支部委员分工及职责

姓名 职务 分工 主 要 职 责

魏惠萍 书记
全面负责

支部工作

主持党组织日常工作，讨论研究学校或支部党组织建设和

学校教育发展的重大事项；负责召开党员大会，传达贯彻

执行党中央路线、方针、政策，贯彻落实上级党委文件、

会议精神；负责支部班子思想廉政建设；做好党员政治思

想工作；做好后备干部的培养。

乔璐璐
组织

委员

组织发展

工 作

负责党支部组织建设工作；党务和政务公开工作；负责“三

会一课”记录工作；负责党员初心日活动记录工作；负责

协调支委会时间、地点；发布会议通知等。

程箭
纪检

委员

党风廉政

工 作

负责支委会、支部各种会议的考勤、记录；负责党支部日

常管理，检查、督促党员过好组织生活；做好民主评议党

员工作；负责党组织的作风建设和纪律检查、监督工作；

向支部委员会汇报纪检工作；建立党员与流动党员名册，

做好转入转出数据更新工作；监督学习强国情况、观察员

制度。

肖禹法
统战

委员

政治学习

工 作

负责党支部政治理论学习工作，根据上级党委和支部计划

安排第一议题学习活动； 负责“七一”等节日慰问工作,

负责党员名师双培养工作；做好党员志愿服务队建设。

操道斌
宣传

委员

宣传工

作

围绕支部的中心工作，开展多种形式的宣传鼓动工作和主

题教育活动。做好“我为群众干实事”“垃圾分类督导”

等主题活动，做好美篇、短视频等宣传工作；图文收集与

存档工作。


